	項目編號
	Adm203

	項目名稱
	大學學測、指考、國中基測環保工作隊環境整潔作業

	承辦單位
	學務處衛生組

	作業程序說明
	一、考區確定後，由總務處、教務處提供試場需求數及考生

    家長休息區的地點。

二、由總務處、教務處依據經費額度，給予環保工作隊名額。
三、遴選有服務熱忱之環保工作隊學生(一、二年級為主)。
四、考試前兩日，召開工作前人員配置及責任區域範圍。
    配發打掃工具、垃圾桶註明垃圾分類標誌。

五、考試前一日，於開放看考場之前完成環境整潔的最後

    確認。
六、考試當天7：30分到校，完成各區域垃圾桶之擺設。
七、每日考試結束後，確實進行環境打掃及垃圾分類，並將  

    垃圾收集至資源回收場後，完成任務。


	執行規範
	環保工作隊環境整潔作業規則：

一、所有人員確知考試考場範圍，並掌握考試時間及休息時 

    間。
二、職務及責任區域劃分後，必須堅守崗位，不得任意離開

    以免遭人亂丟垃圾。
三、開放看考場當天，需在現場注意，是否有人隨意破壞環

    境，並特別檢查各場地的廁所是否乾淨。
四、垃圾桶的分類標誌須顯眼，考生休息時間，務必在垃圾    

    桶旁邊引導考生及家長分類。
五、考試當天提早到校完成佈置，考試結束後需確實完成環

    境檢查，才可離開。


	控制重點
	一、考區試場需求數及休息區位置，須及早確認。
二、工作人員依時間準時到校，若未到達立即通知家長，確保人身安全。
三、掃具、垃圾桶提早放於位置點。

四、考試結束後，環境整理後須由衛生組檢查，始得放學。

	法令依據
	國立豐原高中學生事務處—衛生組工作執掌
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掃具及垃圾桶就位





  學務處前管制中心，掌控作業狀況





考試休息時間後派員督導並回報各區狀況





有問題，迅速支援塑膠袋或直接派員送至資收場





若無異樣，堅守崗位並做好區域巡邏，檢查環境





表現不佳之工作隊員，日後不錄用





  整理各區環境後，領取工作費用


 





表現優異隊員，登錄名單並敘獎
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