作業要項表            
	項目編號
	體01

	項目名稱
	水域活動意外事故處理流程作業

	承辦人員
	體育組

	相關單位
	本校各單位


             國立豐原高中水域活動意外事故處理流程作業
一、目的：為處裡發生水域活動意外事故，使其傷害及不良影響降至最低，特訂定本處理流程。 

二、依據：教育部推廣水域活動121計畫。 

三、水域活動意外事故範圍包括游泳池、溪流、湖泊與海洋等地方發生之溺水事件。 

四、成立水域活動意外事故處理小組編組及分工，參考編組及分工如下：
	 組別 
	職稱 
	姓名
	職掌

	召集人 
	校長
	匡格非
	指揮、召開會議。 

	執行秘書 
	學務主任
	林佩佳
	1. 擬定工作計畫、工作組織並推動小組相關業務。 

2. 設置並公告事故處理小組緊急聯絡電話。 

	發言人 
	秘書
	郭瑞源
	1. 新聞稿審核與發佈。 

2. 相關事項說明及對外發言。 

	機動組 
	生輔組長
體育組長
	林芳佑
鄭振遠
	1. 事件現場維護 

2. 善後處理 

3. 圍觀民眾疏散。 

	醫護組 
	衛生組長
護理師
	賴永參
廖美惠
	1. 協助安排送醫及申請代課事宜。 

2. 學生傷害包紮及救護事宜。 

3. 協辦緊急送醫事宜。 

	聯絡組 
	  主任教官

教官室
	邱俊傑
	1. 事件現場維護與圍觀民眾疏散。 

2. 緊急聯絡學生家長、導師。 

3. 統合校內外連絡及對上級通報反映流程管控。 

4. 及時填報偶發事件報名表會文書上網傳真。 

5. 善後處理 

	支援組 
	總務主任
庶務組長

文書組長
	張智惟
黃玉招

劉玉蘭
	1. 統合相關經費籌借核宜 

2. 校內外有關事務之申訴.申裁.救助.賠賞等協調工作。 

3. 現場善後及復原事宜。 

4. 器材安全檢修事宜。 

5. 公差假之派代課事宜。 

6. 増強社區人士溝通與資源利用 

7. 會議紀錄與資料蒐集、彙整與存檔。 

	 輔導組 
	主任輔導教師
輔導室
	王嘉文
	1. 心理輔導與建設防止二度傷害（當事人、家長、同班同學或相關人員）。 

2. 心理輔導事宜並建立輔導相關資料及記錄備查。 

	法律諮詢組 
	無
	無
	1. 法律顧問聯絡及提供法律問題諮詢。 


 五、水域活動意外事故處理參考流程如後： 
水域活動意外事故處理參考流程圖 
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